Postepowanie w przypadku nieobecnosci ucznia w szkole

oraz zwalniania ucznia z lekcji

Kontrolowanie frekwencji i usprawiedliwianie nieobecnosci ucznia w szkole (w tym na
zaplanowanych szkolnych wycieczkach) spoczywa na rodzicach.
Rodzice maja obowigzek poinformowania szkoly o nieobecnosci dziecka nie p6zniej niz
drugiego dnia nieobecnosci ucznia w szkole. Rodzic przekazuje réwniez informacj¢ o tym,
czy nieobecnos¢ moze by¢ dluzsza — np. zalezna od zalecen lekarza.
Rodzice mogg poinformowac o nieobecnosci dziecka w nastgpujacy sposob (do wyboru):
e poprzez informacje wystang w wiadomosci do wychowawcy za posrednictwem
dziennika elektronicznego,
e telefon do szkoty (do sekretariatu - (22) 786 10 18 ).
Jezeli uczen spdznia si¢ na lekcje, nauczyciel odnotowuje to w rejestrze obecnos$ci
oznaczeniem ,,sp.”
Spdznienie ucznia na lekcje powyzej 20 min traktowane jest jako nieobecnos¢
1 wymaga usprawiedliwienia przez rodzica.
Rodzic/rodzice na pierwszym zebraniu w danym roku szkolnym sktadaja wzor podpisu
(podpis podczas podpisywania obowigzujacych w szkole dokumentéw), ktory beda
umieszcza¢ na usprawiedliwieniach nieobecnosci w szkole swojego dziecka, jezeli
usprawiedliwienia begda pisane na kartce. Jesli rodzic jest nieobecny na pierwszym zebraniu,
wychowaweca stara si¢, aby podpis byt uzupetniony w jak najszybszym terminie.
Jezeli uczen w czasie lekcji reprezentuje szkote na konkursach, zawodach, akademiach, itp.,
liczony jest tak, jak obecny na lekcjach — w dzienniku, podczas sprawdzania frekwencji,
stosuje si¢ oznaczenie ,,zw”’- zwolniony.
Wszystkie usprawiedliwienia nieobecnos$ci ucznia w szkole moga mie¢ nastepujace formy:
e w dzienniku elektronicznym — wiadomos$¢ do wychowawcy, gdzie w tytule rodzic
wpisuje ,,Usprawiedliwienie”,
e pisemng — na pojedynczych kartkach (sa przechowywane w dokumentacji klasowej do
konca danego roku szkolnego).
Usprawiedliwienie powinno mie¢ forme prosby o usprawiedliwienie nieobecnosci oraz

zawierac:



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

e w przypadku usprawiedliwienia na kartce: dat¢ pisania usprawiedliwienia, imi¢ i
nazwisko ucznia, daty nieobecnosci, przyczyne absencji oraz podpis rodzica (ten,
ktéry ztozyl jako wzor podpisu na poczatku roku szkolnego),

e w przypadku usprawiedliwienia w dzienniku elektronicznym: daty nieobecnosci oraz
przyczyng absencji.

Nie beda uwzgledniane usprawiedliwienia, ktore nie bedg zawieraly dat nieobecnosci ucznia
w szkole.

Pisemne usprawiedliwienie nieobecnosci uczen dostarcza wychowawcy nie pozniej niz do 5
dni roboczych od powrotu do szkoty po nieobecnosci. Po tym terminie wychowaweca, jesli nie
otrzyma usprawiedliwienia, zaznacza nieobecno$¢ ucznia jako nieusprawiedliwiong.

Jezeli wychowawca w ciaggu trzech kolejnych dni nieobecnos$ci ucznia w szkole, nie otrzyma
informacji od rodzica/opiekuna prawnego, to kontaktuje si¢ w celu ustalenia przyczyny
nieobecnosci ucznia.

Informacja moze by¢ przekazana w wiadomos$ci za posrednictwem dziennika
elektronicznego, telefonicznie lub listownie. Rodzice mogg tez by¢ poproszeni o zgloszenie
si¢ do szkoly w celu wyjasnienia nieobecnosci dziecka.

Jezeli w ciagu 7 dni wychowawca nie uzyska od rodzica informacji o przyczynach
nieobecnosci oraz w przypadku braku wspoétpracy rodzica (opiekuna) z wychowawcg — rodzic
nie uczestniczy w zebraniach, konsultacjach, nie wyraza checi na spotkania indywidualne,
wychowawca zglasza fakt dyrektorowi szkoty i pedagogowi szkolnemu.

Pedagog sprawdza przyczyny nieobecnosci ucznia poprzez:

a) rozmowe z rodzicami ucznia,

b) wywiad przeprowadzony przez pracownikéw Osrodka Opieki Spotecznej na pisemng
prosbe szkoty

Wychowawca, pedagog szkolny oraz rodzice ucznia podejmujg wspdlne dziatania

zaradcze w celu regularnego realizowania obowigzku szkolnego przez danego ucznia.

W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciagu nie realizuje obowigzku szkolnego, dyrektor szkoty
kieruje wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu egzekucyjnego, jakim jest
gmina.

Pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty i wychowawcg ucznia pisemnie
informuje Wydziat ds. Nieletnich o braku realizacji obowigzku szkolnego ucznia.
Ucznia z lekcji moze zwolni¢ wytacznie rodzic/prawny opiekun. Moze to zrobi¢ wypehiajac

,Karte zwolnienia ucznia z zaj¢¢ szkolnych”, ktorg mozna otrzymac od pracownika obstugi



lub pobra¢ z sekretariatu szkoty. Wypetniong karte powinien podpisa¢ wychowawca lub
nauczyciel, z ktorym uczen ma lekcje, a nastgpnie pracownik obstugi.
19. Uczniowi, ktory zostal zwolniony z lekcji, w sposob opisany w punkcie 16, w
dzienniku elektronicznym, we frekwencji zaznacza si¢ ,,nieobecnos¢

usprawiedliwiona”.



